INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
DIRECCION GESTION Y DESARROLLO DEL
TALENTO HUMANO

CONVOCATORIA INTERNA

Para el cargo de:

Auxiliar Administrativo

Departamento de Control del Aportante
Direccion de Aporte Obrero Patronal
Gerencia Administrativa y Financiera

* GOBIERNO pe. | PARAGUAI
" PARAGUAY | REKUAI

REQUISITOS

* Vinculacion Laboral: Permanente.

+ Competencias Técnicas: Bachillerato concluido. Estudiante Universitario de las Carreras en
Ciencias Administrativas, Contables, Econdmicas, Juridicas, Politicas, Humanas u otros
relacionados al Area.

» Breve descripcion de funciones: Recepcion, registro y derivacion de expedientes, analisis
preliminar conforme a las normativas vigentes previa a la recepcion de expedientes, atencién a
patronales, asegurados, funcionarios y publico en general, redaccién de notas y providencias
internas, elaboracién de planillas, manejo de archivo del departamento.

+ Conocimientos: Manejo de herramientas informaticas basicas, gestion documental, manejo de
archivo, otros relacionados al puesto. Habilidad comunicacional en idiomas oficiales (Guarani y
Espariol).

» Competencias Personales: Compromiso con la calidad del trabajo, confidencialidad, iniciativa,
integridad, flexibilidad, trabajo en equipo y responsabilidad.

+ Vacancias: 01 (uno).

* Documentos Requeridos: Curriculum Vitae (con documentacién de respaldo).

+ Formulario de Presentacion:(ver )
+ Nota de Postulante:(ver +)
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INTERESADOS ACERCARSE DESDE EL 11/03/2026 AL 24/03/2026, A LA SECCION SELECCION, INCORPORACION Y MOVIMIENTO DE LA DIRECCION GESTION Y DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO.
EDIFICIO CAJA CENTRAL. 7° PISO, SITO EN CONSTITUCION Y HERRERA, ASUNCION. TEL: (021) 219 7200 INTERNO: 70220 - 10224 - 10242.



https://portal.ips.gov.py/sistemas/ipsportal/archivos/archivos/1769423374.pdf
https://portal.ips.gov.py/sistemas/ipsportal/archivos/archivos/1769423457.pdf

