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CIRCULAR PR/SG N° 003/2025

LA SECRETARIA GENERAL

COMUNICA

En el marco de las funciones asignadas a la Secretaria General, y con el fin de resguardar la
veracidad, trazabilidad y correcta utilizacién de los Certificados (Constancia de no estar inscripto
asegurado, Constancia de ser Asegurado, Certificado de trabajo, Certificado de Jubilacién, Computo
de Semanas Consolidado, Constancia de Jubilado), emitidos por el Instituto de Previsién Social (IPS),
que son requeridos por particulares para su presentacidn en diversas instituciones (por ejemplo: el
Ministerio de Relaciones Exteriores , el Ministerio del Trabajo, etc.), se comunica lo siguiente:

A partir del 24 de noviembre de 2025, toda persona que se acerque a la Secretaria General a
gestionar la firma, certificacion o retiro de certificados correspondientes a terceros debera
presentar una autorizacion expresa det titular, acompafiado de:

1. Cédula de identidad del titular (copia).

2. Cédula de identidad del gestor (original y copia).

3. Autorizacion firmada por el titular, indicando claramente:
o Nombre completo del titular

Numero de cédula

Tipo de certificado solicitado

Datos del gestor autorizado

Alcance de la autorizacion

O C O O

La Secretaria General no procesard solicitudes presentadas por gestores, terceros o
intermediarios que no acrediten autorizacién valida.

Esta medida se establece para garantizar la proteccidn die datos personales, evitar el mal uso
de documentos institucionales y asegurar que las gestiones se realicen en nombre y con
consentimiento del titular de los derechos.

Atentamente,

Abg. Juana Isabel Romero de Pizurno '_

Directora — Secretaria General

19/11/2025

Constitucion y Luis Adberto de Herrera - Tell {8211 219 7000 - www Ips.gov.py
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MODELO DE AUTORIZACION

AUTORIZACION PARA GESTION DE CERTIFICADOS DEL IPS

Yo,
titular de la Cédula de Identidad Ne
asegurado/jubilado del Instituto de Previsién Social (IPS).

AUTORIZO al/la Sr./Sra. ;

Cédula de Identidad N2 , a realizar en mi nombre las siguientes gestiones
ante la Secretaria General del Instituto de Previsién Social:

» Solicitud, firma, certificacidn y/o retiro de Certificados de............

o Solicitud, firma, certificacién y/o retiro de Certificados de Jubilacion.............

o Cualquier otra gestién relacionada estrictamente con la emision de certificados
oficialmente expedidos por el IPS.

Declaro que otorgo esta autorizacién de manera voluntaria, y que asumo plena
responsabilidad sobre el uso del certificado vy la informacién contenida en el mismo.

La presente autorizacién tendra validez Unicamente para la gestién del(los) documento(s)
mencionado(s) y deberd ser presentada junto con copia de mi Cédula de Identidad.

Lugar y Fecha:

Asuncion, de de 2025

Conslitucicn v Luis Alberto de Herrera - Tol: (Q2105 219 2006 - WOW WL IR g0V Py
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