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INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL ﬂEﬂ“lSlms
DIRECCION GESTION Y DESARROLLO DEL Vinculacion Laboral: Permanente.
TALENTO HUMANO + Competencias Técnicas: Bachillerato concluido.

* Breve descripcion de funciones: Recepcionar, gestionar y archivar documentos,
seguimiento de notas y solicitudes remitidas a la Direcciéon, apoyo operativo y logistico.

cnnvncnrnnln I"TEH“" Elaborar informes y reportes requeridos por la jefatura. Coordinar con otras areas para el
cumplimiento de las tareas asignadas y garantizar la eficiencia operativa.
ol
Pnunnoﬁn « Conocimientos: Manejo de herramientas informaticas y sistemas (Word, excel y otros),
técnicas de redaccién, manejo de archivo y gestion documental.

Para e| Cargo de: * Competencias Personales: Compromiso con la calidad del trabajo, conciencia
organizacional, iniciativa, integridad, inteligencia emocional, trabajo en equipo vy
responsabilidad.

AUKILIAR ADMINISTRATIVO + Vacancias: 03(res).

* Documentos Requeridos: Curriculum Vitae (con documentacién de respaldo).

Seccion Administrativa « Formulario de Presentacion: (Ver+)
Departamento de Transporte - Nota de Postulante: (Ver+)

Direccién de Servicios Administrativos
Gerencia de Abastecimiento y Logistica

ANDREA Firmado | JUAN CARLOS Firmado
digitalmente por FATIMA Firmado NANCY MABEL Firmado AVALOS digitalmente por
ELIZABETH ANDREA ELIZABETH PATRICIA digitalmente por FRANCO digitalmente por JUAN CARLOS
BENITEZ MARTINEZ FATIMA PATRICIA NANCY MABEL ALCARAZ AVALOS ALCARAZ
BENITEZ MARTINEZ ALONSO ALONSO ROJAS FRANCO ROJAS
Lic. Andrea Benitez Martinez, Asistente Administrativo Lic. Fatima Patricia Alonso, Jefa Lic. Nancy Mabel Franco, Jefa C.P. Juan Carlos Avalos Alcaraz, Director Interino
Seccién Seleccién, Incorporacién y Movimiento Seccioén Seleccién, Incorporacién y Movimiento Depar Gestion del Empleo y del Rendimiento Direccién Gestion y Desarrollo del Talento Humano

INTERESADOS ACERCARSE DESDE EL 10/10/2025 AL 22/10/2025, A LA SECCION SELECCION, INCORPORACION Y MOVIMIENTO DE LA DIRECCION GESTION Y DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO.
EDIFICIO CAJA CENTRAL. 7° PISO, SITO EN CONSTITUCION Y HERRERA, ASUNCION. TEL: (021) 219 7200 INTERNO: 10224 - 10242.



https://portal.ips.gov.py/sistemas/ipsportal/archivos/archivos/1742305465.pdf
https://portal.ips.gov.py/sistemas/ipsportal/archivos/archivos/1748607573.pdf

