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INSTITUTO DE PREVISIÓN SOCIAL  
DIRECCIÓN GESTIÓN Y DESARROLLO DEL 

TALENTO HUMANO 

  CONVOCATORIA INTERNA 
  PRÓRROGA  

 
 
 

                  
                  Para el cargo de:   

  SECRETARIO/A  
  Departamento de Educación Médica, 

Docencia e Investigación 
Dirección de Gestión Médica 

Gerencia de Salud 
 

INTERESADOS ACERCARSE DESDE EL 18/08/2025 AL 29/08/2025, A LA SECCIÓN SELECCIÓN, INCORPORACIÓN Y MOVIMIENTO DE LA DIRECCIÓN GESTIÓN Y DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO. 

EDIFICIO CAJA CENTRAL. 7° PISO, SITO EN CONSTITUCIÓN Y HERRERA, ASUNCIÓN. TEL: (021) 219 7200 INTERNO: 70208 - 10224 - 10242. 

REQUISITOS 
• Vinculación Laboral: Permanente. 

 
• Competencias Técnicas: Bachillerato concluido. Estudiante Universitario. 
 
• Breve descripción de funciones: Gestión y organización de la documentación académica. 

Administración de planillas CONES (Pregrado). Control y gestión de calificaciones trimestrales y 
finales de los médicos residentes(posgrado). Comunicación y gestión de correo electrónico con los 
coordinadores académicos de los diversos programas de posgrado. Tareas coordinadas con el 
Comité de bienestar del Residente. 

 
• Conocimientos: Gestión documental. Técnicas de redacción. Manejo de herramientas informáticas, 

Word, Excel y otros. Habilidad comunicacional en idiomas oficiales (Guaraní y Español). 
 
• Competencias Personales: Compromiso con la calidad de trabajo, conciencia organizacional, 

iniciativa, integridad, inteligencia emocional, trabajo en equipo y responsabilidad. 
 

• Vacancias: 02 (dos). 
 
• Documentos Requeridos: Curriculum Vitae (con documentación de respaldo). 

 
• Formulario de Presentación: (Ver+) 
• Nota de Postulante: (Ver+) 

 
. 

 

Lic. Diana Elizabeth Giménez García, Directora 
Dirección Gestión y Desarrollo del Talento Humano 

Lic. Nancy Mabel Franco Rojas, Jefa 
Departamento Gestión del Empleo y del Rendimiento 

  
                     

Lic. Fátima Patricia Alonso, Jefa 
Sección Selección, Incorporación y Movimiento 
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