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INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL nEuulsnns
DIRECCION GESTION Y DESARROLLO DEL
TALENTO HUMANO * Vinculacién Laboral: Permanente.

« Competencias Técnicas: Egresado de las Carreras de Ciencias Administrativas, Contables,
Econdmicas, Ciencias Juridicas, Humanas o Afines. Estudiante de Diplomado y/o
Especializacion relacionadas al area.-

couvocn onln I“TEH“" Breve descripcion de funciones: Afiliacion de beneficios del grupo familiar (Padre, madre,
hijos, esposos Yy concubinos). Gestion de tramites, administrativos relacionados con

Para el cargo de:

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Seccion Atencion al Asegurados y Patrones « Competencias Personales: Compromiso con la calidad de trabajo, iniciativa, integridad,
trabajo en equipo, responsabilidad, inteligencia emocional.-

afiliaciones. Atencion personalizada al asegurado y beneficiarios. Registro y actualizacion de
datos en el sistemas. Archivo de documentos. Brindar informacidon sobre requisitos vy
procedimientos administrativos .-

« Conocimientos: Carta organica, reglamento disciplinario. . Otros relacionados al puesto de
trabajo, manejo de herramientas informaticas/sistemas, habilidad comunicacional en idiomas
oficiales. (Espanol y Guarani).-

Departamento de Servicios de Aporte Obrero Patronal

Direccidn de Aporte Obrero Patronal « Documentos Requeridos: Curriculum Vitae (con documentacion de respaldo), Nota de
: . : : : Postulacion con Visto Bueno del Jefe inmediato y Formulario de Presentacion a Convocatoria
Gerencia Administrativa y Financiera —
~1lial:

: « Formulario de Presentacion: (Ver+
» Hospital Central (vers)

 Nota de Postulante: (Ver+)
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Lic. Hernan Dario Sarabia, Asistente Adm. Lic. Fatima Patricia Alonso, Jefa. Lic. Nancy Mabel Franco Rojas , Jefa. Lic. Diana Elizabeth Giménez Garcia, Directora

Seccion seleccion, incorporacion y movimiento Seccion Seleccion, Incorporacion y Movimiento Departamento Gestion del Empleo y del Direccion de Gestion y Desarrollo del Talento
Rendimiento Humano

INTERESADOS ACERCARSE DESDE EL28/05/2025 AL 10/06/2025.A LA SECCION SELECCION, INCORPORACION Y MOVIMIENTO DE LA DIRECCION GESTION Y DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO.
EDIFICIO CAJA CENTRAL. 7° PISO, SITO EN CONSTITUCION Y HERRERA, ASUNCION. TEL: 0219 7200 INTERNO: 70220 - 10224 - 10242.




