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COMUNICADO DCP/DPA N° 001/2024

DIRECCION DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO - DEPARTAMENTG DE PATRIMONIO
COMUNICA

A todos los funcionarios del IPS

ADMINISTRACION DE BIENES DE USO CONFORME DECRETO N° 20132/2003.

1. ROTULACION — ALTA DE BIENES DE USO:

e Los Administradores de Contrato deben solicitar la rotulacion de los bienes de uso. NO PUEDEN
DISTRIBUIRSE BIENES E USO sin el Nimero de Rotulacion.

e Los jefes de dependencia NO DEBEN RECIBIR BIENES DE USQ SIN EL NUMERO DE ROTULO.

e Los jefes deben verificar que los bienes de uso de su dependencia cuenten con la ROTULACION
CORRESPONDIENTE (numeracién del bien), caso contrario notificar al Départamento de Patrimonio
para la regularizacién. 25 i e

e Solicitar rotulacién al correo: Patrimonio_Rotulacion@ips.gov.py

2. INVENTARIO DE BIENES:

e Solicitar corte patrimonial por designacion de jefatura

e El Departamento de Patrimonio realizara inventarios de bienes de uso por OfICIO, por lo menos una
vez al aiio.

e Solicitar al CORREO Patrimonio_lnventario@ips.gov.py

3. MOVIMIENTO O TRASLADO DE BIENES:

e Ningun funcionario y/o jefe debe realizar traslado de un bien de uso, de una dependencia a otra, sin
la elaboracién del Formulario FC11 “MOVIMIENTO INTERNO DE BIENES”.

¢ Los Formularios FC11 de “Movimiento de Bienes” deben ser remitidos al Departamento de
Patrimonio (un original), debidamente llenado y firmado por los jefes.

e Consultas al CORREO Patrimonio_Movimiento@ips.gov.py

4, BAJA DE BIENES OBSOLETO, DANADOS O EN DESUSO:

e Solicitar al Dpto. de Patrimonio la baja del bien, remitir detalle de N° Rétulos y Descripcion del Bien.

* Remitir los bienes al DEPOSITO DE BAJAS - EXNEROLI con los siguientes documentos: FORMULARI
FC11 e INFORME TECNICO.

* Consultas al CORREO Patrimonio_Baja@ips.gov.py

5. ROBO/ HURTO DE BIENES DE USO.

e Elaborar nota comunicando el robo/hurto/perdida del bien de uso al jéfe inmediato, y derivar la
nota posteriormente al Departamento de Patrimonio.

e El Departamento de Patrimonio proceder3 a la realizacion del control respectivo.

e Consultas al CORREO Patrimonio_inventario@ips.gov.py

6. INSTRUCTIVOS Y FORMULARIOS DE BIENES PATRIMONIALES SE ENCUENTRA A DISPOSICION EN LA
PAGINA DE INTRANET- MARGEN DERECHO CARPETA DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO.
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Misién: “Administrar el Seguro Social para garantizar las prestaciones econdmicas y de salud a nuestros asegurados, en forma eficiente, oportuna y con sostenibilidad financiera”.

Vision: “Ser la Institucién Lider del Seguro Social, innovadora, confiable, comprometida, transparente con Calidad, Calidez y amplia cobertura Nacional’.



