EL INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL Y
LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

CONVOCATORIA
INTERNA

Para el cargo de:
Auxiliar Administrativo

DEPARTAMENTO DE GESTION
DE PROCESOS

Elaborado por:

REQUISITOS

Competencias Técnicas: Bachiller concluido y/o estu-
diante universitario .

Breve descripcion de funciones: Redaccion y gestion
de documentos, Memorandum y Notas; asistir en las ta-
reas relacionadas a la redaccion de Manuales de Procedi-
mientos.-

Conocimientos: Manejo de herramientas informaticas
(Word, Excel), habilidad comunicacional en idiomas oficia-
les (Guarani y Espaniol), Técnicas de Redaccion.-

Competencias Personales: Responsabilidad, integridad,
iniciativa, compromiso con la calidad del trabajo, trabajo
en equipo, buenas relaciones personales.-

Lic. Laura Concepcion Brizuela C.P. Juan Carlos Avalos Lic. Liz Susana Benitez

Seccion Adm. y Movimiento

Departamento de Personal Direccion de Recursos Humanos

Interesados acercarse a la Direccion de Recursos Humanos. Caja Central. Constitucion y Herrera. 7° Piso. Sec. Admisién y Movimiento
del Personal. Tel.: 2197200 IP: 10238 - 10224 desde el 07/02/19 al 20/02/19.-

El modelo de Nota de Postulacién y el formulario de presentacion a Convocatoria Interna estan disponibles en INTRANET
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http://intranet/drrhh/FORMULARIOS%20DE%20RECURSOS%20HUMANOS/Modelo%20de%20Comunicación%20de%20Postulación.doc
http://intranet/drrhh/FORMULARIOS%20DE%20RECURSOS%20HUMANOS/Formulario%20de%20Presentación%20a%20Convocatoria%20Interna.doc

